	惠州学院举办                   会议预/决算表

	 单位盖章                                                年    月    日

	组织单位
	
	会议规模
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	参会人员情况
	

	会议概况
	

	经费来源
	

	会议收入明细内容
	项目
	标准
	人数
	合计金额
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	合计人民币（大写）
	￥

	会议支出明细内容
	项目
	金额
	支付方式
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	合计人民币（大写）
	￥

	结余
	合计人民币（大写）
	￥

	项目代码
	
	项目负责人签字
	
	经办人签字
	

	单位负责人审批
	

	备注：为清晰、完整地反映会议收支情况，请认真、仔细填写，在借款和报账时提供本表。会议支出主要包括会议场地费，住宿费、餐费、交通费、办公用品费，资料费等。不尽事项请附说明或附会议通知。


