                       惠州学院培训费报销审批表

	申请部门
	　
	培训名称
	　

	培训日期
	　
	培训地点
	　

	培训天数
	　
	培训人员范围
	　

	参训人数
	　
	经费列支项目
	　

	培

训
费
支
出
	费用类型
	金额（元）
	说明

	
	住宿费
	　
	　

	
	伙食费
	　
	　

	
	培训场地费
	　
	　

	
	讲课费
	　
	　

	
	培训资料费
	　
	　

	
	交通费
	　
	　

	
	其他费用
	
	

	
	合计
	　
	　

	申请部门或项目
	申请经办人签名：
                                   年    月    日

	
	

	
	

	
	

	
	

	部门或项目

负责人审批
	 审批人签名：
                                                               年     月    日

	
	

	
	

	
	

	
	

	分管院领导
或联系院领导审批
	                      审批人签名：
年     月     日
                                                                   

	
	

	
	

	
	


注：报销审批程序：1、学院层面组织的各类培训由部门领导审核并报院领导批准；2、部门组织的各类培训由所在部门领导审核批准；3、经费额度审批参照《惠州学院经费审批办法》执行。
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